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Наполнение журнала
посещаемости
Журнал посещаемости формируется автоматически при создании журнала группы.
Количество занятий в журнале распределяется в соответствии с количеством часов и видов
занятий по Учебному плану группы в соответствующем семестре. Журнал посещаемости
может быть скорректирован преподавателем при необходимости.

Корректировка журнала посещаемости НЕ изменяет расписание занятий группы. Для
корректировки расписания необходимо обратиться в Бюро расписания



Добавление занятия для
проставления
посещаемости
Для добавления занятия необходимо выбрать кнопку Добавить новое занятие.

Откроется форма добавления нового занятия. Для добавления занятия необходимо
заполнить все обязательные поля и нажать кнопку Сохранить. При успешном добавлении в
журнале посещаемости появится колонка с новым занятием.



Редактирование занятия
Для редактирования занятия необходимо кликнуть правой кнопкой мыши по наименованию
занятия, при этом откроется контекстное меню, в котором следует выбрать пункт 
Редактировать.

Откроется окно редактирования занятия. Внесите необходимые изменения и нажмите
кнопку Сохранить.



Удаление занятия
Для удаления занятия необходимо кликнуть правой кнопкой мыши по наименованию
занятия, при этом откроется контекстное меню, в котором следует выбрать пункт Удалить.

Удаленное занятие нельзя восстановить, только создать заново!
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Заполнение данных о
посещаемости

В колонке Пропуски суммируется количество часов пропусков.

Чтобы отметить, что обучающийся отсутствовал, нужно дважды щелкнуть левой кнопкой
мыши по соответствующей ячейке напротив обучающегося. В ячейке появится значение «н».
Чтобы отметить, что обучающийся присутствовал, нужно дважды щелкнуть левой кнопкой
мыши по той же ячейке. В ячейке появится значение «п». Чтобы удалить это значение,
повторите действие, либо нажмите любую из клавиш: «delete» или «backspace».

Отметки могут быть проставлены с клавиатуры соответствующими буквами на русской
раскладке - «н» - отсутствие на занятии, «п» - присутствие на занятии.

Каждый пункт меню заполняет пустые ячейки соответствующими значениями.

Обязательным является проставление отметки как о посещении занятия, так и об
отсутствии на занятии

Через контекстное меню по правой кнопке мыши имеется возможность заполнения
значений по пустым ячейкам


