
Учет фактического
выполнения показателя
(частичный)
В учет критерия показателя включаются все порученные сотруднику виды учебных
поручений и включенные в индивидуальный план на текущий учебный год.
Учет выполнения показателя производится по истечению каждого семестра текущего
учебного года на основе сравнения запланированных и фактически выполненных работ.

В случае внесения сведений о фактически выполненной учебной нагрузке частями в ИПК
Учебные поручения откройте необходимый раздел:

Извещения.
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Объем работ.
Практики, ВКР, ГАК, ГЭК.

Извещения

Выберите нужную дисциплину при помощи нажатия на иконку в виде серого треугольника.

Нажмите на кнопку Добавить. В список продублируется строка с видом занятия. В
добавленной строке назначьте сотрудника в поле Преподаватель.

Распределите запланированные часы по строкам. В одной строке укажите выполненные
запланированные часы, а в другой оставшуюся часть запланированных часов.

В одной из строк укажите частичные сведения о фактически выполненной учебной нагрузке
в поле Факт в часах (План = Факт).
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В другой строке сведения о фактически выполненной учебной нагрузке проставляются
после выполнения учебных поручений.

Объем работ

После внесения сведений о фактически выполненной учебной нагрузке и
формирования с этими часами сотрудником УМО ведомости для учета показателя
корректировка в ИПК Учебные поручения сведений о фактически выполненной
учебной нагрузке в этих строках невозможна
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Выберите нужную дисциплину при помощи нажатия на иконку в виде серого треугольника.

Нажмите на кнопку Добавить.

Выберите из списка необходимый вид работ. Добавится в список дополнительная строка с
выбранным видом работ.

Распределите запланированные часы по строкам. В одной строке укажите выполненные
запланированные часы, а в другой оставшуюся часть запланированных часов.

В одной из строк укажите частичные сведения о фактически выполненной учебной нагрузке
в поле Факт в часах (План = Факт).

В другой строке сведения о фактически выполненной учебной нагрузке проставляются
после выполнения учебных поручений.
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Практики, ВКР, ГАК, ГЭК

Выберите нужную дисциплину при помощи нажатия на иконку в виде серого треугольника.

Нажмите на кнопку Добавить.

После внесения сведений о фактически выполненной учебной нагрузке и
формирования с этими часами сотрудником УМО ведомости для учета показателя
корректировка в ИПК Учебные поручения сведений о фактически выполненной
учебной нагрузке в этих строках невозможна
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Выберите из списка необходимый вид работ. Добавится в список дополнительная строка с
выбранным видом работ.

Распределите запланированные часы по строкам. В одной строке укажите выполненные
запланированные часы, а в другой оставшуюся часть запланированных часов.

В одной из строк укажите частичные сведения о фактически выполненной учебной нагрузке
в поле Факт в часах (План = Факт).

В другой строке сведения о фактически выполненной учебной нагрузке проставляются
после выполнения учебных поручений.
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После внесения сведений о фактически выполненной учебной нагрузке и
формирования с этими часами сотрудником УМО ведомости для учета показателя
корректировка в ИПК Учебные поручения сведений о фактически выполненной
учебной нагрузке в этих строках невозможна
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