
Учет фактического
выполнения показателя
После создания индивидуального плана с выбором основных видов учебно-методической и
организационной работы и указанием запланированных часов по каждому виду учебно-
методической и организационной работы в ИПК Учебные поручения заносятся сведения о
фактически выполненной учебно-методической и организационной работы в каждом
семестре.

В ИПК Учебные поручения выберите нужный семестр.
Выберите раздел Иная нагрузка.
Выберите необходимого сотрудника при помощи нажатия на иконку в виде серого
треугольника.
Добавьте в список нижней таблицы необходимые виды учебно-методической и
организационной работы, по которым необходимо заносятся сведения о фактически
выполненной учебно-методической и организационной работы при помощи кнопки 
Добавить.
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По каждому добавленному виду учебно-методической и организационной работы
занесите сведения о фактически выполненной учебно-методической и
организационной работы в нижней таблице в поле Часы (факт).
При необходимости, по каждому добавленному виду учебно-методической и
организационной работы можно указать примечание в нижней таблице в поле
Примечание.

Нижняя таблица

Вид учебно-методической и организационной
работы

В список пользователем добавляются необходимые
виды учебно-методической и организационной работы,
по которым необходимо проставить фактические часы

Часы (факт) Пользователем по виду учебно-методической и
организационной работы заносятся фактические часы

Вед. Виды учебно-методической и организационной
работы, по которым проставлены фактические часы
попадают в ведомость. После проставления в строке
фактических часов и формирования ведомости
корректировка данной строки с видом учебно-
методической и организационной работы невозможна

Верхняя таблица

После внесения сведений о фактически выполненной учебно-методической и
организационной работы и формирования с этими часами сотрудником УМО
ведомости для учета показателя корректировка в ИПК Учебные поручения сведений
о фактически выполненной учебно-методической и организационной работы в этих
строках невозможна
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Вид учебно-методической и организационной
работы

Добавленные в список нижней таблицы виды учебно-
методической и организационной работы
автоматически отображаются в верхней таблице.
Данная таблица является общей для обоих семестров

Часы (план) Плановые часы заносятся автоматически из
зарегистрированного индивидуального плана
сотрудника

Часы (факт) Отображается автоматическое суммирование
фактических часов за осенний и весенний семестры

Внести фактические часы Данная кнопка позволяет выбранный вид учебно-
методической и организационной работы в верхней
таблице скопировать / продублировать в нижнюю
таблицу для проставления фактических часов

Revision #6
Created 1 October 2024 04:57:37 by Писатель
Updated 4 October 2024 12:42:57 by Ирина Анатольевна Быховец


