
Соглашение об
аннулировании

Начало работы
Для того, чтобы ознакомиться с инструкцией Начало работы в СОУД  перейдите по ссылке
.

Создание соглашения об
аннулировании
Нажмите кнопку Создать документ.
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Примените фильтр, выберите тип Диадок, выберите модуль Соглашение об
аннулировании и нажмите кнопку Создать.

Заполнение карточки
В открывшемся окне во вкладке Реквизиты заполните следующие поля:

Наименование поля Описание

Аннулируемый документ Введите номер документа или штрихкод или
воспользуйтесь диалогом выбора (1)

Причина аннулирования Укажите причину аннулирования соглашения

В разделе Визирующие лица добавьте список визирующих лиц, соблюдая
последовательность согласно иерархии

Аннулировать можно только документ, который уже подписан обеими сторонами
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После того, как все необходимые поля заполнены, сохраните проект документа, нажав
кнопку  Сохранить.

Подписант будет выбран автоматически после ввода реквизитов аннулируемого
документа
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Проверьте правильность заполнения формы и отправьте документ На визирование.
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