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Обходной лист
Начало работы
Для того, чтобы ознакомиться с инструкцией Начало работы в СОУД  перейдите по ссылке
.

Создание обходного листа
Нажмите кнопку Создать документ.

Выберите тип документа Обходной лист.

https://devdocs.tpu.ru/books/soud/chapter/nacalo-raboty
https://devdocs.tpu.ru/uploads/images/gallery/2025-03/pszimage.png


Заполнение реквизитов
В открывшейся карточке заполните поля:. Увольняемый сотрудник - введите ФИО
увольняемого сотрудника с помощью диалога выбора. Плановая дата увольнения -
введите дату увольнения в формате ДД.ММ.ГГГГ или выберите дату посредством
календаря. После того, как все необходимые поля будут заполнены нажмите кнопку 
Сохранить.
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Для отправки обходного листа на согласование, нажмите кнопку На визирование.
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